
  

 

                 

    

 

 

 

 

 

Nazwa usługi 

                   

  STAROSTWO  POWIATOWE  w  STASZOWIE 
 

                     ul. Józefa Piłsudskiego 7, 28 - 200 Staszów 

 
tel. (15) 864 27 65     http://staszowski.eu     e-mail: powiat@staszowski.eu 

 

 
    GLEBOZNAWCZA KLASYFIKACJA GRUNTÓW 

Wymagane dokumenty: 

1. Pisemny wniosek o przeprowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntów wraz  

z uzasadnieniem, złożony przez właściciela/władającego nieruchomością/pełnomocnika.  

2. Wniosek w treści zgodny z załączonym do strony formularzem.   

3. UWAGA!  Zmiana użytku rolnego na leśny. 

W przypadku gdy działka nie jest objęta Uproszczonym Planem Urządzenia Lasu 

właściciel do wniosku przedkłada następujący dokument: 

 zaświadczenie z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego (MPZP) 

potwierdzające przeznaczenie gruntów do zalesienia lub ostateczną decyzję  

o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu ewentualnie zaświadczenie  

ze studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego 

potwierdzające przeznaczenie gruntów do zalesienia. 

Opis sprawy 

1.  Gleboznawczą klasyfikacją gruntów obejmuje się grunty rolne i leśne. 

2. Gleboznawczą klasyfikację gruntów Starosta przeprowadza z urzędu lub na wniosek 

właściciela gruntów podlegających klasyfikacji lub władającego takimi gruntami 

wykazanego w ewidencji gruntów i budynków - § 3 Rozporządzenia Rady Ministrów  

z dnia 12 września 2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntów (Dz. U.  
z 2012 r., poz. 1246). 

3. Z urzędu klasyfikację przeprowadza się: 

1) na gruntach, które nie zostały dotychczas sklasyfikowane; 

2) na gruntach zmeliorowanych - po upływie 3 lat od wykonania urządzeń melioracji 

wodnych; 

3) na gruntach objętych postępowaniem scaleniowym; 

4) na gruntach, na których Starosta zarządził przeprowadzenie modernizacji ewidencji 

gruntów i budynków albo okresowej weryfikacji danych ewidencyjnych -  

w przypadku zmiany użytków gruntowych na gruntach podlegających klasyfikacji; 

5) po wystąpieniu klęski żywiołowej powodującej zmiany środowiska glebowego; 

6) po zalesieniu gruntów na podstawie przepisów o wspieraniu rozwoju obszarów 

wiejskich ze środków pochodzących z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu 

Orientacji i Gwarancji Rolnej lub na podstawie przepisów o wspieraniu obszarów 

wiejskich z udziałem środków Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju 

Obszarów Wiejskich.  

Miejsce i forma  

złożenia wniosku: 

Wniosek o przeprowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntów może być złożony w jednej 

z poniższych form: 

 pisemnej - dokument podpisany własnoręcznym podpisem, złożony osobiście  

w Starostwie Powiatowy w Staszowie, ul. J. Piłsudskiego 7, 28-200 Staszów na 

kancelarii ogólnej /1 piętro/ pok. 15 lub doręczony za pośrednictwem podmiotu 

doręczającego na adres – Starostwo Powiatowe w Staszowie,  ul. J. Piłsudskiego 7,  

28-200 Staszów. 

Godziny obsługi interesanta: 

poniedziałek, środa – piątek:  7:30-15:30  

wtorek: 8.00 - 16.00 

 dokumentu elektronicznego na adres skrzynki ePUAP /4u4p46dlwz/skrytka 

opatrzonego podpisem elektronicznym, o którym mowa w art. 3 pkt 10) Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie 
identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych 

na rynku wewnętrznym oraz uchylającego dyrektywę 1999/93/WE albo podpisem 
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potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, o którym mowa w art. 3 pkt 14 ustawy  

z dnia 17 lutego 2005, o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 57 ze zm.), poprzez Elektroniczną Platformę Usług 

Administracji Publicznej  (e-PUAP). 

Sposób załatwienia: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Przeprowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntów obejmuje: 

a) złożenie wniosku o przeprowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntów wraz  

z uzasadnieniem; 

b) analizę złożonego wniosku o przeprowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntów; 

c) wszczęcie postępowania administracyjnego lub wydanie postanowienia o odmowie 

wszczęcia postępowania;  

d) przeprowadzenie zapytania cenowego zgodnie z Regulaminem udzielania w Starostwie 

Powiatowym w Staszowie zamówień publicznych, których wartość nie przekracza kwoty 

130.000 złotych, w celu wyłonienia Wykonawcy – klasyfikatora gruntów, który 

sporządzi projekt ustalenia klasyfikacji; 

e) wydanie postanowienia o ustaleniu kosztów postępowania na pokrycie kosztów zlecenia 

wykonania projektu ustalenia klasyfikacji na potrzeby postępowania –  

w postępowaniach prowadzonych na wniosek, zgodnie z art. 262 § 1 pkt 2 i § 2  

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego  
(t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 775 ze zm.); 

f) wydanie przez Starostę Staszowskiego upoważnienia dla wyłonionego  

w trybie zapytania ofertowego klasyfikatora;  
INFORMACJA! Warunkiem uzyskania przez klasyfikatora upoważnienia Starosty 

Staszowskiego jest spełnienie kryteriów opisanych w procedurze  pn. „Wymagania jakie 

powinien spełniać klasyfikator gruntów w celu uzyskania upoważnienia Starosty 
Staszowskiego do przeprowadzenia gleboznawczej klasyfikacji gruntów na terenie 

powiatu staszowskiego”. 
g) analizę niezbędnych materiałów stanowiących państwowy zasób geodezyjny  

i kartograficzny; 

h) przeprowadzenie czynności klasyfikacyjnych w terenie; 

i) sporządzenie projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji przez klasyfikatora 

upoważnionego przez Starostę; 

Czynności opisane w punkcie g), h), i) wykonuje upoważniony klasyfikator. 

j) rozpatrzenie zastrzeżeń do projektu klasyfikacji 

 w przypadku klasyfikacji przeprowadzanej z urzędu, Starosta zawiadamia właścicieli  

o miejscu i terminie wyłożenia na okres 14 dni do publicznego wglądu projektu 

ustalenia klasyfikacji; 

 w przypadku klasyfikacji przeprowadzanej na wniosek, Starosta zawiadamia właścicieli 

o możliwości zgłaszania zastrzeżeń do projektu ustalenia klasyfikacji, w ciągu 14 dni 

od otrzymania zawiadomienia; 

W przypadku zgłoszenia zastrzeżeń do projektu ustalenia klasyfikacji przez strony 

postępowania, informacje o sposobie ich rozpatrzenia zawarte zostaną w decyzji; 

k) zawiadomienie właściciela o możliwości zapoznania się z zebranymi dokumentami, 

wypowiedzenia się, co do zebranych dowodów i materiałów oraz zgłoszonych żądań; 

l) wydanie decyzji o ustaleniu gleboznawczej klasyfikacji gruntów lub odmowie ustalenia 

klasyfikacji, od której służy odwołanie do Świętokrzyskiego Wojewódzkiego Inspektora 

Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego w Kielcach za pośrednictwem Starosty 

Staszowskiego, w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji; 

m) aktualizacja bazy ewidencji gruntów i budynków na podstawie ostatecznej decyzji 

klasyfikacyjnej; 

n) wydanie postanowienia o ustaleniu kosztów postępowania. 

Termin realizacji: 

Zgodnie z  art.  35 § 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 Kodeksu postępowania 
administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 775 ze zm.) załatwienie sprawy wymagającej 

postępowania wyjaśniającego powinno nastąpić nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy 

szczególnie skomplikowanej – nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia 

postępowania.  
Uwaga!  
 Wydanie decyzji o ustaleniu klasyfikacji - nie później niż w ciągu miesiąca, od daty przyjęcia 

do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego dla m. Staszowa operatu z projektem 

ustalenia klasyfikacji. 

 Aktualizacja ewidencji w drodze czynności materialno-technicznej – do 30 dni od daty 

otrzymania ostatecznej decyzji o ustaleniu klasyfikacji.  



  

  

 

  

Opłaty: 

1. W przypadku prowadzenia klasyfikacji na wniosek, właściciel ponosi całość kosztów 

związanych ze sporządzeniem projektu ustalenia klasyfikacji gruntów (art. 262 § 1 pkt 2  

i § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku – Kodeks postępowania administracyjnego  
(t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 775 ze zm.), także w sytuacji gdy w wyniku opracowania 

dokumentacji zostanie potwierdzona poprawność obowiązującej klasyfikacji. 

2. Obowiązuje opłata skarbowa w wysokości 10 zł od wydanej decyzji administracyjnej. 

 

Opłatę należy uiścić na konto bankowe Starostwa Powiatowego w Staszowie  

Nr 23 9431 0005 2001 0021 8199 0001 
lub w kasie Starostwa – okienko, parter, a dowód zapłaty należy przekazać organowi. 

 

W przypadku występowania w imieniu właściciela / władającego nieruchomością 

pełnomocnik dołącza oryginał lub urzędowy poświadczony odpis pełnomocnictwa. 

Dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa podlega opłacie skarbowej 

w wysokości 17 zł. Opłatę należy uiścić na konto bankowe Starostwa Powiatowego  

w Staszowie Nr 23 9431 0005 2001 0021 8199 0001 lub w kasie Starostwa – okienko, 

parter, a dowód zapłaty należy dołączyć do wniosku. 

 
(Na przelewie, w tytule zapłaty należy podać numer sprawy pod jakim został zarejestrowany 

wniosek oraz za jaką czynność następuje opłata tj. za wydanie decyzji lub za pełnomocnictwo). 

 

Zwolnione od opłaty skarbowej są pełnomocnictwa udzielane małżonkowi, wstępnemu, 

zstępnemu lub rodzeństwu oraz pełnomocnictwa upoważniające do odbioru dokumentów, 

jeżeli są poświadczone notarialnie lub przez inny uprawniony organ. 

Tryb odwoławczy: 

Odwołanie wnosi się do Świętokrzyskiego Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru 

Geodezyjnego i Kartograficznego w Kielcach  za pośrednictwem organu, który wydał 

decyzję. Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji. 

Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i  kartograficzne (t. j. Dz. U. z 2023 r., 

poz. 1752 ze zm.). 

2. Rozporządzenie z dnia 12 września 2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji 

gruntów (Dz. U. z 2012 r., poz. 1246). 

3. Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r.  

w sprawie ewidencji gruntów i budynków  (Dz. U. z 2021 r., poz. 1390 ze zm.). 

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego  

(t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 775 ze zm.). 

5. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2023 r.,  

poz. 2111). 

Dodatkowe informacje: 

 

Informacje merytoryczne można uzyskać w Wydziale Geodezji i Ewidencji Gruntów,  

parter - pokój nr 10 / tel.: 15 866 50 13. 

 

 Badanie profilu glebowego przeprowadza się w okresie wegetacji roślin,  

w terminie od 15 marca do 15 listopada. 

 
 Obniżenie klasy bonitacyjnej gruntu możliwe jest jedynie w przypadku 

rzeczywistego pogorszenia klasy gruntów rolnych z uwagi na zaistnienie 

przyczyn obiektywnych i nie może być wynikiem zaniedbania użytkowania 

przez właściciela, który swym działaniem doprowadził do degradacji gruntów 

czy utraty ich wartości produkcyjnych, lub powodowane planowaną zmianą ich 

sposobu użytkowania np. zabudową. 


